醒吾高級中學 場地借用申請表(醒吾新天地)
                                                     申請時間：   年    月   日
	使用單位
	
	使用人數
	人

	借用日期
	    年    月    日 (星期   ) 至    年    月    日 (星期   )

	借用時間
	          時          分 至          時          分 (第     節)

	活動名稱
	

	 (借用場地（請勾選）：

            □新天地室內場地   □新天地室外場地   

 (活動性質：□正式課程         □班級聯誼：□烤肉   □火鍋   □同樂會 
            □其他：                                                  
 (所需器材：□桌子        張     □椅子        張

            □其他（請自填）：                                          
            ※所需器材請另至總務處登記，並自行安排公差搬運器材及佈置)。

	校   長
	教務主任
	學務主任

	
	
	

	總務主任
	庶務組長
	生輔組長

	
	
	

	訓育組長
	負責 / 指導老師
	申請人 / 負責同學

	
	
	


1.指導老師欄請務必親自簽名，並全程參與活動。
2.各單位申請場地時，請事先安排清潔環境負責人員，活動結束後請立即將物品歸位並確實做好清潔維護工作。
3.借用場地者請務必於使用場地前七天至訓育組領取場地借用申請單，填寫完畢後送各單位審核。
4.如有任何場地借用之疑問請至學務處訓育組詢問。
醒吾新天地場地使用維護及清潔狀況查核表
使用單位：
使用時間：    年    月    日    時    分至    時    分
	查核狀況
	總務處查核人員

	□物品均歸位，場地已打掃清潔。
□物品均歸位，場地有垃圾。
□物品未歸位，場地已打掃清潔。

□物品未歸位，場地有有垃圾。
  其他記錄：


	

	
	檢查時間

	
	月   日   時   分


(本單請總務處自行留存，借用單位如有未符合規定復原場地情形請通知改善。

醒吾新天地場地使用維護及清潔狀況查核表

使用單位：
使用時間：    年    月    日    時    分至    時    分
	查核狀況
	衛生組查核人員

	□物品均歸位，場地已打掃清潔。
□物品均歸位，場地有垃圾。
□物品未歸位，場地已打掃清潔。

□物品未歸位，場地有有垃圾。
  其他記錄：


	

	
	檢查時間

	
	月   日   時   分


(本單請衛生組自行留存，借用單位如有未符合規定復原場地情形請通知改善。
